
西交院教函〔2024〕60 号

关于开展 2023-2024 学年实习工作总结及

评优工作的通知

各二级学院：

为切实提高我校各专业实习质量，表彰先进，宣传典型，

学校决定开展 2023-2024 学年优秀实习生、优秀实习指导教师、

优秀实习单位评选活动，现将具体工作通知如下：

一、优秀实习生评选条件

1.实习时长：实习生能积极参与学院组织的各类实习活动，

实习过程中无请假，圆满完成实习任务；

2.评选比例：集中实习按不超过 10％、分散实习不超过 2％

的比例评选出优秀实习生(原则上以集中实习为主)；

3.评选条件：①遵守学校和实习单位的规章制度，尊敬指导教

师和实习单位人员；②实习态度认真，刻苦钻研业务；③能根

据岗位实际，分析和解决实际问题，实习效果显著，受到实习

单位的好评；具有良好的团队精神和沟通能力，积极发挥协调

组织作用，有较强的社会活动能力，服从实习安排，实习成绩

优秀;④遵循宁缺毋滥的原则。
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二、优秀实习指导教师评选条件

1.优秀实习指导教师原则上要求为集中实习指导；

2.指导时长≥1 周；

3.关心实习生的思想、工作、生活和安全；能从全面培养

实习生着手，认真指导并负责实习生过程管理（含实习前的准

备）；能积极主动完成实习指导任务，受到实习单位及实习学

生的一致好评；在指导上有所创新，成绩突出，圆满完成实习

任务;

4.评选比例：所有实习占比的 10％(原则上以集中实习为

主)。

三、优秀实习单位评选条件

四、工作总结

各二级学院认真做好实习总结、交流工作，召开本学院实

习工作总结会议，总结经验、巩固成果、找出问题，并做好本

学院的书面实习工作总结（各类实习分类总结），为我校实习

工作改革与发展提供新的思路和举措。实习工作书面总结内容

要求包括学生实习概况、指导情况、实习中典型事例以及实习

中的问题与建议等。

五、材料报送时间及要求

各二级学院报送材料：

1.2023-2024 学年实习总结材料报送

⑴ XX 学院 2023-2024 学年实习情况统计表(附件 1)；
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⑵ 优秀学生实习报告汇编、实习心得或感受汇编;

⑶ 优秀实习生和优秀实习指导教师推荐表（附件 2）;

⑷ 优秀实习生和优秀实习指导教师推荐汇总表（附件 3）;

⑸ 2023-2024 学年新增校外实习基地统计表（附件 4）;

⑹ 2023-2024 学年学院实习工作总结（全学年所有专业的

全部实习工作）;

2.2024-2025 学年第 1 学期各类实习计划安排表（附件 5）

请各二级学院将上述材料于 2024 年 6 月 20 日前将电子版

及纸质版（签字、盖章）交至教务处 211 办公室。

联系人：杨宏峰 电话：13335410562

附件: 1.XX 学院 2023-2024 学年实习情况统计表；

2.优秀实习生和优秀实习指导教师推荐表；

3.优秀实习单位推荐表；

4.优秀实习生和优秀实习指导教师推荐汇总表；

5.2023-2024 学年新增校外实习基地统计表；

6.2024-2025 学年第 1 学期各类实习计划安排表。

教务处

2024 年 6月 13 日
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附件 1

XX 学院学年实习情况统计表

2023-2024 学年

填报部门（盖章）： 填报人： 审核人： 填报日期： 年 月 日

序号 实习类型 实习专业及班级 实习学生数 校内实习指导教师 校外实习指导教数 实习基地名称 备注

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
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附件 2

西安交通工程学院优秀实习学生推荐表

姓 名 专 业 学号

实习项目 实习单位

实习形式（分散、集中） 实习起止时间

推荐依据：

指导教

师意见

签名：

年 月 日

学院评

审意见
主管签名：

单位盖章：

年 月 日

学校审

核意见
（教务处公章）

年 月 日
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西安交通工程学院优秀实习指导教师推荐表

姓 名 性 别 职 称

实习单位 指导学生人数

实习时间

推荐依据：

学院推荐

意见

负责人签名: （单位公章）20 年 月 日

学校评审

意见
（教务处公章） 20 年 月 日
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附件 3

西安交通工程学院优秀实习管理单位推荐表

组织单位

负责人 联系电话

本年度参加实习学

生总人数
XX人 实习单位数量 XX个

本单位本学年实习工作中的主要业绩：

负责人签字：

年 月 日

教务处意见：

负责人签名：

年 月 日

学校评审意见：

主管领导签字：

年 月 日
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附件 4

西安交通工程学院优秀实习生推荐汇总表

序号 被推荐人 二级学院 专业及班级 学号 实习类型 实习单位 指导教师 实习地点
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西安交通工程学院优秀实习指导教师推荐汇总表

序号 被推荐人 二级学院 职务 职称 实习类型 实习单位 实习地点
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附件 5

西安交通工程学院 2022-2023 学年新增实践教学基地统计表

序号 二级学院 基地名称 合作单位 对应实习专业
一次可接纳实习

学生数
基地联系人及联系方式 基地地址 签订协议日期
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附件 6

2024-2025 学年第 1 学期实习计划安排表

填表单位： 填报人： 审核人： 填表时间：

序

号
年级 专业 课程名称

总学

分

学生班

级

学生

人数
起止时间

实习单位

（地点）

实施

方式
实习内容 负责人 联系方式 指导教师

备

注

例 2022
车辆工

程
毕业实习 2

车辆工

程 2201、

23z1

53
2024.10.5-11.

14

宁波轨道

交通集团

有限公司

运营分公

司

集中

1.车辆基本构造及

概论、车体、转向

架及外观

2.制动检修、车辆

构造、轮轴、

XX 130XXXX XX


